ZARZADZENIE NR 01/08/2026

REKTORA SZKOLY WYZSZEJ RZEMIOSE ARTYSTYCZNYCH I

ZARZADZANIA WE WROCLAWIU z dnia 01 sierpnia 2026r.

W sprawie organizacji, prowadzenia i aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej
Szkoly Wyzszej Rzemiost Artystycznych i Zarzadzania we Wroclawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym 1 nauce oraz art. 8§ ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady organizacji, prowadzenia, wprowadzania zmian

oraz odpowiedzialnosci za tres¢ Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Wyzszej

Rzemiost Artystycznych i Zarzadzania we Wroctawiu, zwanego dalej ,,BIP”.

2. Strona gtowna BIP Uczelni dziata pod adresem internetowym: bip.swraiz.pl.

3. Prowadzenie BIP ma na celu zapewnienie powszechnego i bezplatnego dostepu do

informacji publicznej dotyczacej dziatalnosci Uczelni.

§ 2. Struktura organizacyjna i zakres odpowiedzialnos$ci

1. Za sprawne funkcjonowanie BIP odpowiadaja:

1.
2.

Glowny Administrator BIP,
Redaktor BIP

2. Do zadan Gléwnego Administratora BIP nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

Nadzor techniczny nad prawidtowym funkcjonowaniem serwisu BIP.
Zarzadzanie uprawnieniami i kontem Redaktora BIP

Dbanie o zgodno$¢ serwisu z wymogami prawnymi (w tym dostgpnoscia
cyfrowg WCAG 2.1).

dokonywanie modyfikacji systemu majacych na celu popraw jego
funkcjonalnosci, a takze czytelnosci strony BIP.

przydzielenie osobom upowaznionym loginu oraz hasta dostepu do BIP i
nadzor nad wykorzystaniem 1 ochrong, indywidualnych loginéw oraz haset
dostepu do panelu administracyjnego BIP.

stata wspotpraca z redaktorem BIP, w tym zamieszczanie w BIP informacji
publicznych zatwierdzonych przez redaktora do publikacji.

3. Do zadan Redaktora BIP nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

Przygotowywanie 1 terminowe wprowadzanie informacji publicznych do BIP.
Dbanie o rzetelnos¢, aktualnos¢ 1 kompletno$¢ publikowanych danych.
Weryfikacja tresci pod katem ochrony danych osobowych (RODO) oraz
tajemnic prawnie chronionych przed ich publikacja.



4. zachowanie zgodnosci publikowanych w dziale BIP informacji z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci;
5. wspdlpraca z administratorem sieci SWRAIZ.

§ 3. Zakres i termin publikacji informacji

1.

W BIP publikuje si¢ w szczegolnosci:

1. Statut, strukturg organizacyjng oraz sktad organéw Uczelni.

2. Uchwaty Senatu, Rady Uczelni oraz Zarzadzenia i Komunikaty Rektora.

3. Informacje o rekrutacji na studia, konkursach na stanowiska nauczycieli
akademickich i ofertach pracy.

4. Ogloszenia dotyczace zamowien publicznych i sprawozdania finansowe.

Materialy podlegajace publikacji musza zosta¢ wprowadzone do BIP bez zbednej
zwtloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia ich uchwalenia, podpisania
lub wytworzenia.

Kazda publikowana informacja musi zawiera¢ tzw. metadane:

1. Tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyta informacje lub za nig odpowiada.
2. Tozsamos$¢ osoby, ktora wprowadzita informacje do BIP.
3. Date wytworzenia oraz dat¢ publikacji informacji.

§ 4. Ochrona danych i udostepnianie na wniosek

1.

Publikacja informacji w BIP nie moze narusza¢ przepisow o ochronie danych
osobowych oraz przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

Informacje publiczne, ktore nie zostaly udostepnione w BIP, udostepnia si¢ na wniosek.
Whniosek wypelniony w wersji papierowej osoba wnioskujaca sktada w sekretariacie
SWRAIZ we Wroclawiu (sekretariat niezwlocznie przekazuje wniosek redaktorowi
BIP), wniosek wypeliony w wersji elektroniczne; wnioskodawca moze rdéwniez
przesta¢ na adres: sekretariat@swraiz.pl.

Redaktor BIP przekazuje wniosek do odpowiedniej komodrki organizacyjnej, ktorej
kierownik w ciggu 7 dni od dnia otrzymania kopii wniosku odsyla dokument
zawierajacy zadang informacje¢ do redaktora BIP.

Redaktor BIP w sposdb zgodny z wnioskiem przekazuje osobie wnioskujgcej
otrzymanie informacji, nie pdzniej niz do 14 dni od dnia ztozenia wniosku, zgodnie z
art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U.nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

Redaktor BIP prowadzi rejestr udzielonych informacji.

§ 5 Odmowa udzielenia informacji

1.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 06
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.



2. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji (art. 16 ust. 1
ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej). Decyzje
podejmuje Rektor.

3. Decyzja o odmowie udzielenia informacji jest przekazywana osobie wnioskujacej przez
redaktora BIP.

4. Redaktor BIP prowadzi rejestr decyzji o odmowie udzielenia informacji.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



