
1 
 

Regulamin korzystania z pracowni jubilerskiej w Szkole Wyższej Rzemiosł 

Artystycznych i Zarządzania 

 

1. Przepisy ogólne 

1.1 Pracownia jubilerska jest przestrzenią dydaktyczną i artystyczno – badawczą 

przeznaczoną do realizacji programu nauczania oraz autorskich projektów dyplomowych i 

kursowych. 

1.2 W pracowni mogą przebywać Studenci podczas programowych zajęć dydaktycznych, a 

także podczas prac związanych z realizacją zadań projektowych i/ lub pracy dyplomowej. 

1.3 Jeśli korzystanie z pracowni ma się odbywać poza godzinami zajęć dydaktycznych 

wymagana jest pisemna zgoda kierownika pracowni. 

1.4 Każdy użytkownik pracowni ma obowiązek zapoznać się z niniejszym regulaminem 

oraz instrukcjami stanowiskowymi BHP przed przystąpieniem do pracy i potwierdzić ten 

fakt własnoręcznym podpisem. Karta Imiennego Szkolenia BHP i Oświadczenie 

Użytkownika Pracowni Jubilerskiej stanowią załącznik do niniejszego regulaminu. 

2. Organizacja pracy i zasady bezpieczeństwa (BHP) 

2.1 Odzież ochronna i wygląd: 

o W pracowni obowiązuje noszenie fartucha ochronnego. 

o Długie włosy muszą być bezwzględnie spięte z tyłu głowy. 

o Należy zdjąć wszelką wiszącą biżuterię (łańcuszki, bransoletki, długie kolczyki) 

oraz luźne elementy odzieży (np. krawaty, troczki). 

o Stosowanie środków ochrony indywidualnej: okulary ochronne (obróbka 

mechaniczna, lutowanie), maseczki z filtrem P3 (szlifowanie, polerowanie, 

praca z substancjami sypkimi) oraz rękawice ochronne (trawienie, patynowanie, 

galwanotechnika). 

2.2 Stanowisko pracy: 

o Przed rozpoczęciem pracy należy sprawdzić stan techniczny narzędzi i sprzętu 

na stanowisku (ze szczególnym uwzględnieniem przewodów elektrycznych i 

przewodów gazowych). 

o Wszelkie uszkodzenia maszyn, urządzeń i narzędzi należy natychmiast zgłosić 

kierownikowi pracowni. 

o Stanowisko pracy musi być utrzymywane w czystości i porządku. Nie wolno 

kłaść zbędnych przedmiotów na stole jubilerskim (tzw. fylbrycie). 

2.3 Praca z palnikami i ogniem: 

o Używanie palników gazowych (do lutowania, wygrzewania, topienia) 

dopuszczalne jest wyłącznie na wyznaczonych stanowiskach ogniotrwałych. 

o W pobliżu stanowiska do lutowania nie mogą znajdować się materiały 

łatwopalne (np. papier, rozpuszczalniki). 

o Po zakończeniu lutowania należy upewnić się, że zawór gazu został zakręcony. 

2.4 Praca z chemią: 

o Przygotowywanie i używanie kąpieli trawio-oczyszczających (pikle, kwasy) 

oraz chemii do galwanizacji odbywa się wyłącznie pod ciągłym nadzorem 

prowadzącego zajęcia i przy włączonym ciągu/wentylacji. 
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o Do usuwania tlenków używać wyłącznie przeznaczonych do tego pęset (np. 

mosiężnych lub tytanowych). 

3. Gospodarka materiałowa i rozliczanie metali szlachetnych 

3.1 Metale szlachetnie i powierzone (Złoto, Srebro, Platyna): 

o Student odpowiada imiennie za powierzony mu surowiec (półfabrykaty, blachy, 

druty). 

o Obowiązuje bezwzględny nakaz gromadzenia odpadów produkcyjnych (opiłki, 

złom, ścinki, pył polerski) w indywidualnych pojemnikach/szufladach 

jubilerskich (tzw. fylbrytach z fartuchem). 

3.2 Rozliczenie materiałowe: 

o Przed zakończeniem semestru lub przed obroną pracy dyplomowej student ma 

obowiązek rozliczyć się z wagi powierzonego materiału z uwzględnieniem 

dopuszczalnych norm ubytku technologicznego (tzw. zgorzel/straty procesowe). 

3.3 Materiały niekonwencjonalne: Wprowadzanie do pracowni niestandardowych 

materiałów (np. żywice syntetyczne, tworzywa sztuczne, toksyczne minerały) wymaga 

wcześniejszej konsultacji z kierownikiem pracowni ze względu na emisję oparów i 

zapylenie. 

4. Eksploatacja wyposażenia i odpowiedzialność 

4.1 Sprzęt, narzędzia oraz metale powierzone do pracy należy użytkować zgodnie z ich 

przeznaczeniem i z zachowaniem ostrożności. 

4.2 Uszkodzenie narzędzi wynikające z niezastosowania się do instrukcji lub użycia 

niezgodnego z przeznaczeniem (np. cięcie hartowanego drutu szczypcami do metali 

miękkich) skutkuje obowiązkiem pokrycia kosztów naprawy lub zakupu nowego narzędzia 

przez sprawcę. 

4.3 Wszelkie odpady metali szlachetnych (opiłki, złom) oraz materiały eksploatacyjne 

należy gromadzić w wyznaczonych do tego pojemnikach (tzw. pojemniki na czyszcz do 

rafinacji). 

4.4 W pracowni obowiązuje zakaz wnoszenia i spożywania posiłków oraz napojów (z 

wyjątkiem wody w zamykanych butelkach, przechowywanej poza strefą roboczą). 

4.5 Po zakończeniu zajęć należy: 

o Oczyścić i uporządkować stanowisko pracy, 

o Odłożyć narzędzia na wyznaczone miejsca, 

o Wyłączyć zasilanie urządzeń elektrycznych oraz zakręcić zawory gazowe, 

o Zgłosić prowadzącemu zajęcia/ kierownikowi gotowość stanowiska do odbioru. 

5. Postępowanie w sytuacjach awaryjnych 

5.1 W przypadku jakiegokolwiek wypadku, skaleczenia, oparzenia lub wycieku 

gazu/substancji chemicznej należy natychmiast przerwać pracę i zgłosić zdarzenie 

prowadzącemu zajęcia/ kierownikowi pracowni. 

5.2 Apteczka pierwszej pomocy oraz gaśnica znajdują się w wyznaczonym i widocznym 

miejscu pracowni. 

  



3 
 

Załącznik nr 1 

Karta Imiennego Szkolenia BHP  i Oświadczenie Użytkownika Pracowni Jubilerskiej 

 

Część I: Dane użytkownika 

• Imię i nazwisko: ………………………………..……………………………………… 

• Rok / Semestr: ………………………………………………………………………… 

• Kierunek / Specjalność: ………………………………………………………………. 

• Nr albumu / legitymacji: ……………………………………………………………… 

 

Część II: Potwierdzenie odbycia szkolenia 

Poświadczam, że w dniu ………………………. r. odbyłem/am instruktaż stanowiskowy i 

szkolenie z zakresu Bezpieczeństwa i Higieny Pracy (BHP) w Pracowni Jubilerskiej, 

obejmujące w szczególności: 

1. Zasady bezpiecznej obsługi urządzeń mechanicznych, elektrycznych i pneumatycznych 

(m.in. walcarki, szlifierki, mikromotory, polerki). 

2. Zasady postępowania na stanowisku ogniowym (praca z palnikami gazowo-tlenowymi, 

piecami i odlewarkami). 

3. Bezpieczne obchodzenie się ze środkami chemicznymi (kwasy, pikle, preparaty do 

patynowania i galwanizacji) oraz pracę przy włączonym odciągu/dygestium. 

4. Zasady stosowania środków ochrony indywidualnej (okulary ochronne, maseczki, 

fartuchy, rękawice). 

5. Postępowanie w sytuacjach awaryjnych, znajomość rozmieszczenia sprzętu 

przeciwpożarowego, apteczki oraz dróg ewakuacyjnych. 

 

Część III: Oświadczenie ucznia / studenta 

Oświadczam, że: 

1. Zapoznałem/am się z treścią Regulaminu Pracowni Jubilerskiej i w pełni akceptuję 

zawarte w nim postanowienia. 

2. Zostałem/am poinformowany/a o ryzyku zawodowym i zdrowotnym związanym z pracą 

w pracowni jubilerskiej. 

3. Zobowiązuję się do bezwzględnego przestrzegania zasad BHP, używania wskazanych 

środków ochrony osobistej oraz stosowania się do poleceń nauczyciela/prowadzącego 

zajęcia i technika pracowni. 

4. Zobowiązuję się do natychmiastowego zgłaszania wszelkich awarii sprzętu, uszkodzeń 

instalacji oraz wypadków. 

 

……………………………….. 

 (Czytelny podpis studenta) 

Część IV: Potwierdzenie przeprowadzenia szkolenia przez Prowadzącego / Technika 

Zaświadczam, że wyżej wymieniony/a student/ka odbył/a wymagane szkolenie 

stanowiskowe BHP i wykazał/a się znajomością Regulaminu Pracowni Jubilerskiej. 

 

…………………………………………………… 

(Data i podpis osoby przeprowadzającej szkolenie) 


